PARPUBLICA

PARTICIPACOES PUBLICAS (SGPS), S.A.

REGULAMENTO PARA A AQUISICAO E LOCAGAO DE BENS MOVEIS E
PARA A AQUISICAO DE SERVIGOS

Aprovado em reunido da Comisséo Executiva de vinte de novembro de dois mil e vinte e cinco



PARPUBLICA

PARTICIPACOES PUBLICAS (SGPS), S.A.

A Parpublica - Participagdes Publicas (SGPS), S.A., ndo sendo uma entidade adjudicante nos
termos definidos no Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.© 18/2008, de
29 de Janeiro, entende dever adotar um Regulamento relativo a aquisicdo de bens servicos e
locacao de bens que determine que, nos procedimentos de contratacdo desse tipo de contratos,
sejam respeitados os principios da legalidade, da imparcialidade, da proporcionalidade, da
tutela da confianga e da responsabilidade, bem como os principios da concorréncia, da
publicidade e da transparéncia, da igualdade de tratamento e da nao-discriminagéo, do mesmo
modo que impega, identifique e resolva os conflitos de interesses que surjam na conducao dos
procedimentos de formagdo de tais contratos, de modo a evitar qualquer distorcdo da
concorréncia e a garantir a igualdade de tratamento dos operadores econémicos.

Os procedimentos previstos pelo presente regulamento variam conforme o objeto do contrato,
sendo este que determina se pode haver apenas um convite ou se tem de haver mais de um, com
consequente selegao.

Ha casos, com efeito, em que podera haver um unico convite, decorrendo apenas com o
convidado as negociag¢des do contrato:

-nos contratos de prestacao de servigos, quando se trate de servigos especializados de
natureza intelectual, nomeadamente de consultoria ou procuradoria juridica, de
consultoria financeira ou de natureza artistica ou técnica;

-nos servigos em que o prestador seja escolhido em consequéncia de servigos ja prestados
na Sociedade ou em empresas do grupo;

-e, em geral, naqueles em que se verifique urgéncia, sobretudo se se tratar de contratagoes
que néo ultrapassem o valor de 5.000,00 € (cinco mil euros).

Nestas formas mais simples de contratagao, o contrato formal podera ser dispensado, bastando
a mera aceitacao da proposta para a formalizacao daquele e, até, em alguns casos, adjudicar-se
e, portanto, contratar-se com base numa simples fatura ou proposta.

Noutros contratos — designadamente, aquisicoes de servicos nao especializados - devera
proceder-se a consultas avarias entidades que se reputem habilitadas para o efeito, ou, em caso
de duvida sobre esta qualificagao, que se habilitem para o efeito com precedéncia de anuncio
prévio.

Nestes casos, consequentemente, sera necessario proceder-se, em seguida, a analise das
propostas recebidas e subsequente selegao para efeitos de adjudicagao, procedimento que sera
efetuado por um juri ou por uma pessoa em quem se consideram delegados os respetivos
poderes.

A selecéao, para efeitos de adjudicagédo, podera:

- ser feita de imediato, com base no texto das propostas; ou
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- ser precedida de uma fase de negociagcdo com o proponente cuja proposta tenha sido
preliminarmente classificada em primeiro lugar e com os demais proponentes que se
aproximam da sua.

Em caso de urgéncia, as formalidades do processo de selegcao poderao ser abreviadas.

Para efeitos do inicio do procedimento de aquisi¢cdo/locagao permite-se que possa haver uma
simplificagéo do processo, traduzido na delegacéo da decisédo de aquisicdo no Administrador
com a responsabilidade do pelouro que identifica a respetiva necessidade, nas situacdes
concretas de necessidades essenciais as atividades recorrentes anuais da Sociedade, como
sejam, por exemplo, os casos de licengas anuais renovaveis de softwares ou aquisi¢gdo de
prestacoes de servicos de assessoria técnica ao processo de consolidagao de contas.

CAPITULO |

Objeto e procedimento

Artigo 1.°

Objeto

O presente regulamento estabelece as regras para a celebracdo pela PARPUBLICA -

Participagdes Publicas (SGPS), S.A. (doravante designada PARPUBLICA ou Sociedade) dos
seguintes contratos:

a) Locacgao e aquisicdo de bens moveis, incluindo bens administrativos, equipamentos e
viaturas;

b) Prestagéo de servigos de natureza intelectual, artistica ou técnica especializada;

C) Prestacdo de servigos de caracter padronizado, ndo especializado ou que n&o se
enguadrem na alinea anterior.

Artigo 2.°

Identificacao e validagao das necessidades

1 — Com excecdo das situagbes em que a iniciativa seja da Comissao Executiva, quando
identificada internamente a necessidade de locacao de bens modveis ou de aquisicao de
bens ou servigos, cabe ao Gabinete de Compras e Logistica apresentar a Comissao
Executiva, para apreciacio e validagdo, uma proposta, devidamente fundamentada, para o
inicio do respetivo procedimento de aquisicdo/locacgéao.

2 - Nas situagcbes em que as necessidades de aquisicdo/locagdo se enquadram em
necessidades recorrentes anuais essenciais a atividade da Sociedade, a validagédo das
necessidades e decisdo de contratar pode ser delegada no Administrador com a
responsabilidade do pelouro que identifica a respetiva necessidade.
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Artigo 3.°

Tipos de Procedimento

1-Uma vez validada a necessidade, o procedimento a seguir para a aquisicdo/locacido depende

do objeto do contrato ou da forma de escolha do fornecedor/prestador.

2- Nas situagdes a seguir indicadas, a escolha do fornecedor/prestador pode recair sobre uma

Unica pessoa singular ou sobre uma empresa determinada:

a)

b)

c)

d)

f)

w
|

Na aquisicdo de servigos, quando se trate de servicos especializados de natureza
intelectual, nomeadamente de consultoria/assessoria ou procuradoria juridica, de
consultoria/assessoria financeira ou de natureza artistica ou técnica;

Na aquisicdo ou locacdo de bens mdveis em que o fornecedor seja escolhido em
consequéncia de fornecimentos anteriores a Sociedade ou a empresas do grupo;

Na aquisicao de servigcos em que o prestador seja escolhido em consequéncia de servicos
ja prestados a Sociedade ou a empresas do grupo;

Nos casos em que se admita a aplicagdo do procedimento de urgéncia previsto no
presente Regulamento;

Se o valor do contrato for inferior a 5.000,00 € (cinco mil euros), nos termos previstos no
presente Regulamento;

Quando o contrato seja secreto ou a respetiva execugdo deva ser acompanhada de
medidas especiais de segurancga.

Quando se trate da prestacao de servigos nao especializados associados a um programa
informatico, equipamento ou viatura adquiridos pela Sociedade e a contraparte seja a
entidade que o tenha fornecido.

Os procedimentos referidos no n.° 2 do presente artigo seguem os termos a definir de acordo

com o Artigo 8.°.

4 -

Sem prejuizo do numero 2, nas situagcdes a seguir indicadas a escolha do

prestador/fornecedor devera resultar de processo de consulta a mais do que uma pessoa

singular e/ou empresa:

a)

b)

c)

Na prestacao de servicos nao especializados de valor superior a 5.000,00 € (cinco mil
euros);

Na aquisicdo ou locagao de bens modveis de valor superior a 5.000,00 € (cinco mil euros)
que nao hajam sido objeto de contratos anteriormente celebrados pela Sociedade ou por
empresas do grupo;

Na aquisicdo de servigcos de valor superior a 5.000,00 € (cinco mil euros) a que se nao
aplique a alinead) don.® 2;
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d) Nos restantes casos que nao se encontrem referidos no n.° 2 do presente artigo.

5 - Nos casos referidos no numero anterior, o procedimento iniciar-se-a por uma consulta, em
que serao remetidos convites para apresentacdo de propostas a varias pessoas singulares
e/ou empresas, as quais seguem o procedimento de:

a) Adjudicacao direta, ou seja, pelas condi¢des oferecidas na proposta vencedora; ou

b) Adjudicagao por negociagao, nos termos do disposto nos Artigo 23.° a Artigo 27.°.

CAPITULOII

Convites, consultas e controlo de procedimentos

Artigo 4.°

Numero minimo de convites para a celebragao de contratos de locacao e aquisi¢cdo de bens
moveis

1-Nos casos de locacgao ou de aquisicao de bens moveis:

a) Os contratos de locacao e de aquisicdo de bens maéveis de valor igual ou inferior a
5.000,00 € (cinco mil euros) poderao ser celebrados apds um uUnico convite para
apresentacao de proposta ou através do regime simplificado previsto no Artigo 39.9;

b) Os contratos de locagao e de aquisicdo de bens modveis de valor superior a 5.000,00 €
(cinco mil euros) deverao ser objeto de consulta a, pelo menos, trés entidades para que
apresentem propostas.

Artigo 5.°
Convites para a celebragao de contratos de prestagcao de servigcos especializados

1- Para a celebracdo de contratos de prestacdo de servigos, quando se trate de servigos de
natureza intelectual, artistica ou técnica especializados, a Comissao Executiva identificara a
entidade melhor habilitada a realizar a prestacdo de servigcos e convida-la-a a apresentar
proposta para o efeito, ficando exarada na ata donde conste a adjudicacdo as razbes
justificativas da mesma.

2- Se entender que existe mais do que uma entidade igualmente habilitada a prestagédo dos
servicos em questdo, a Comissao Executiva podera enviar mais do que um convite e contratar
com aquela que, de acordo com o seu exclusivo critério, apresente melhores condi¢cdes para a
prestacao dos servicos.

Artigo 6.°

Convites para a celebracao de contratos de prestacao de servigcos nao especializados ou
padronizados
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1- Os contratos de prestacao de servigos nao especializados ou padronizados de valor igual ou
inferior a 5.000,00 € (cinco mil euros) poderao ser celebrados apés um unico convite para
apresentacao de proposta ou através de regime simplificado previsto no Artigo 39.°.

2- Sem prejuizo do disposto no numero 2 do Artigo 3.9, os contratos de prestacao de servigos
néo especializados ou padronizados de valor superior a 5.000,00 € (cinco mil euros) deverao ser
objeto de convite a, pelo menos, trés entidades para que apresentem propostas.

Artigo 7.°

Consulta

1- Quando a Sociedade remeta mais do que um convite a apresentagado de proposta, cada
convite deverd indicar:

a) Os dados de identificagdo da Sociedade;
b) O prazo para a apresentacao e para a manutencao da proposta;

c¢) O modo de apresentacao da proposta e o endereco, postal e/ou eletrénico, para o qual
devera ser enviada;

d) Ostermos e condigdes relativos aos aspetos de execugdo do contrato aos quais pretende
gue o proponente se vincule;

e) Os documentos que podem ser redigidos em lingua estrangeira, caso exista essa
possibilidade;

f) Se exigivel, o valor e 0 modo de prestagao da caucéo ou a indicagao de retencao de parte
do preco e respetivos tempos de retencéo.

2- O convite referido no niumero anterior deve também indicar:

a) Se as propostas apresentadas poderao ser objeto de negociacao e, em caso afirmativo,
quais os aspetos do contrato a celebrar que a Sociedade néo esta disposta a negociar;

b) O(s) critério(s) de classificacdo das propostas e os eventuais fatores ou subfactores que
o(s) densificam;

c) A faculdade de assistir a Sociedade o direito a ndo contratar pelo facto de ser enviado
convite para a presentacao de proposta, nem a reembolsar quaisquer custos incorridos
na preparacdao da mesma, reservando-se ainda ao direito de, na sua total liberdade,
aceitar ou recusar qualquer ou todas as respostas ao pedido de apresentacdo de
proposta e, ainda, de suspender ou cancelar, no todo ou em parte, o pedido de
apresentacéao de proposta.

3 - O convite deve ser formulado por escrito, podendo ser entregue diretamente ou enviado pelo
correio ou, ainda, por qualquer meio de transmisséao escrita ou eletrénica de dados.
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CAPITULO 1lI

Formacgao de contratos em casos em que haja apenas um convite
Artigo 8.°

Negociacao de contratos em casos em que haja apenas um convite

Nos procedimentos em que seja remetido um unico convite, o procedimento para a formagao do
contrato, incluindo o processo da respetiva negociagédo e a forma de celebragéo, resultara da
liberdade contratual das partes, com as limitagdes impostas pela lei.

CAPITULO IV

Pecgas do Procedimento
Artigo 9.°
Tipos de pecas

1- As pecas do procedimento prévio a celebracdo de contratos sao a carta-convite, o programa
do procedimento (que define, designadamente, o tipo de procedimento, o prazo para
apresentacgao de propostas, os documentos exigidos e os critérios de selegao e de adjudicagéo,
caso existam) e os termos de referéncia (no qual sdo definidos, designadamente, as
caracteristicas técnicas dos bens ou servigos, o prazo de execugao ou prestacao, o local de
entrega ou da prestacdo e as especificagdes de qualidade e as condi¢bes contratuais).

2- As pecas referidas no numero anterior nao precisam de estar formalmente autonomizadas,
podendo as informacodes referentes a uma e a outra estar contidas no texto do convite.

Artigo 10.°

Possibilidade de fixagcdo de valor maximo

O valor maximo que a Sociedade se dispbe a pagar pela execugao de todas as prestagdes que
constituem o objeto do contrato a celebrar podera ser fixado nos documentos referidos no Artigo
anterior, sendo expresso como um valor global ou correspondendo a multiplicagdo dos pregos
base unitarios pelas respetivas quantidades previstas nos mencionados documentos.

Artigo 11.°
Esclarecimentos e retificacao das pecas do procedimento
1- Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretagcdo das pecgas do

procedimento devem ser solicitados pelos interessados, por escrito, no primeiro tergo do prazo
fixado para a apresentacado das propostas.

2- Os esclarecimentos a que se refere 0 numero anterior sdo prestados por escrito, pela
Sociedade, até ao termo do segundo tergo do prazo fixado para a apresentagao das propostas.



PARPUBLICA

PARTICIPACOES PUBLICAS (SGPS), S.A.

3- Quando o prazo fixado para a apresentagcdo da proposta seja inferior a nove dias, os
esclarecimentos sobre as pecgas do procedimento podem ser prestados e as retificagdes das
mesmas podem ser efetuadas até ao dia anterior ao termo daquele prazo, mediante notificacao
eletronica.

4- A Sociedade pode proceder a retificacao de erros ou omissdes das pecas do procedimento
nos termos e no prazo previstos nos numeros anteriores.

5- Os esclarecimentos e as retificagdes referidos nos numeros anteriores devem ser
disponibilizados a todas as entidades que tenham sido convidadas a apresentar propostas.

6- Os esclarecimentos e as retificagcdes referidos nos n.%°s 1 a 4 fazem parte integrante das pecas
do procedimento a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

CAPITULO V

Propostas
Artigo 12.°

Documentos da proposta

1- A proposta é constituida pelos documentos determinados nas respetivas pecas do
procedimento.

2- Integram também a proposta quaisquer outros documentos que o proponente apresente por

os considerar indispensaveis para os efeitos do determinado nas pecas do procedimento.

Artigo 13.°

Indicagcao do preco proposto

1- Os precos constantes da proposta sdo indicados em algarismos e nao incluem o IVA.

2- Sempre que na proposta sejam indicados varios precos, em caso de qualquer divergéncia

entre eles, prevalecem sempre, para todos os efeitos, os precos mais baixos.

Artigo 14.°

Modo de apresentacao das propostas
1 - Os documentos que constituem a proposta sdo apresentados por correio eletrénico, por
upload em plataforma tecnolégica especificamente indicada nas pecas do procedimento ou

em suporte fisico (papel ou outros meios informaticos), devendo, neste caso, os suportes
encontrar-se encerrados em invélucro opaco e fechado:

a) No rosto do qual se deve indicar a designagao do procedimento e da Sociedade;
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b) Que deve ser entregue diretamente ou enviado por correio registado para a sede da
Sociedade, devendo, em qualquer caso, a respetiva recegao ocorrer dentro do prazo
fixado para a apresentacao das propostas;

c) Cujarececao deve ser registada por referéncia a respetiva data e hora.

2 - Apenas o juri tem acesso as propostas até ao momento da apresentagcao da respetiva
proposta de adjudicacdo ou eventual exclusdo a que haja lugar nos termos do presente
Regulamento.

3 - Nenhuma proposta pode ser aberta ou lida antes de terminado o prazo de apresentagédo
propostas.

Artigo 15.°

Fixacao do prazo para a apresentacao das propostas

O prazo para a apresentacao das propostas é fixado nas pecas do procedimento, devendo ser
tido em conta o tempo necessario a sua elaboragao, designadamente em fungéo da natureza,
das caracteristicas, do volume e da complexidade das prestagcdes objeto do contrato a celebrar.

Artigo 16.°

Prorrogacao do prazo fixado para a apresentacao das propostas

1- Quando as retificagbes ou os esclarecimentos sejam comunicados para além do prazo
estabelecido para o efeito, o prazo fixado para a apresentagcdo das propostas pode ser
prorrogado, pelo periodo considerado adequado.

2- Quando as retificagdes, independentemente do momento da sua comunicagédo, implicarem
alteragcbes de aspetos fundamentais das pegas do procedimento, o prazo fixado para a
apresentacao das propostas pode ser prorrogado, pelo periodo considerado adequado.

3- A pedido fundamentado de qualquer entidade convidada a apresentar a proposta, a
Sociedade podera prorrogar o prazo para a apresentacdo das propostas pelo periodo
considerado adequado, o qual aproveita a todos as demais entidades convidadas a apresentar
proposta.

4- As decisbes de prorrogacdo nos termos do disposto nos numeros anteriores cabem a
Comissao Executiva e devem ser juntas as pegas do procedimento e notificadas a todas as
entidades convidadas a apresentar proposta.

Artigo 17.°

Prazo da obrigacdo de manutencgao das propostas

Os proponentes sdo obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo fixado nas pecgas do
procedimento, contado da data do termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas.
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CAPITULO VI

Analise das propostas

Artigo 18.°

Juri

1- O processo de analise e selegao das propostas € conduzido por um juri, designado pela

Comissao Executiva, composto, em numero impar, por um minimo de trés membros efetivos,
um dos quais presidira, e por dois suplentes.

2 - Todos os membros do juri, efetivos e suplentes, devem manter, no exercicio das respetivas
funcoes, total imparcialidade e assegurar a inexisténcia de conflitos de interesse, devendo,
caso tal nao se verifique, informar de imediato a Comissao Executiva, sempre antes do exercicio
material de qualquer fungdo como membro do juri, incluindo o acesso as propostas.

3 - Para efeitos do disposto no numero anterior, considera-se conflito de interesses qualquer
situagcdo em que um trabalhador da Sociedade ou de um prestador de servigos que atue em
nome desta e que participe na preparacao e na conducao do processo de contratagao, tenha
direta ou indiretamente um interesse financeiro, econdémico ou outro interesse pessoal
suscetivel de comprometer a sua imparcialidade e independéncia no contexto do referido
processo.

4- Os procedimentos de adjudicagdo de valor inferior a 20.000,00 € podem ser conduzidos por
uma Unica pessoa, designada pela Comissao Executiva, na qual se consideram delegados os
poderes do juri.

Artigo 19.°

Funcionamento
1- Ojuriinicia o exercicio das suas fungdes no dia util subsequente ao do envio do convite.

2- O juri s6 pode funcionar quando o numero de membros presentes em cada reuniao
corresponda ao numero de membros efetivos.

3- As deliberagbes do juri, que devem ser sempre fundamentadas, sdo tomadas por maioria de
votos, ndo sendo admitida a abstencéo.

4- Nas deliberagdes em que haja voto de vencido de algum membro do juri, devem constar da
ata as razoes da sua discordancia.

5-Quando o considerar conveniente, a Comissao Executiva pode designar peritos ou consultores
para apoiarem o juri do procedimento no exercicio das suas fungdes, podendo aqueles
participar, sem direito de voto, nas reunioes do juri.

Artigo 20.°

Competéncia do juri

10
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1 - Compete ao juri:

a) Acompanhar o procedimento desde o dia util subsequente ao do envio do convite, tendo
em vista, designadamente, a anadlise e resposta aos pedidos de esclarecimento
apresentados pelos interessados e o envio a estes de eventuais retificagdes de erros ou
omissdes das pecas do procedimento,

b) Proceder a abertura das propostas;

c) Proceder a analise, incluindo a validagdo dos elementos necessarios a respetiva
admissibilidade;

d) Solicitar eventuais esclarecimentos sobre as propostas apresentadas;
e) Classificar e avaliar as propostas;
f) Elaborar orelatério de analise das propostas.

2 - Cabe ainda aojuri exercer a competéncia que lhe seja delegada pela Comissao Executiva, nao
lhe podendo esta, porém, delegar a competéncia para a decisdo de adjudicacéo.

3 - O juri pode solicitar a Comissdo Executiva a designagao de consultores, seja em matéria
juridica, seja em matéria relacionada com o objeto especifico da prestagao a contratar, para
lhe prestarem apoio em questoes especificas previamente delimitadas, devendo, para o efeito,
fundamentar devidamente tal necessidade.

Artigo 21.°

Analise das propostas

1 - As propostas sdo analisadas em todos os seus atributos, representados pelos critérios de
adjudicacao e eventuais fatores e subfactores que os densificam.

2 - O juri devera excluir as propostas cuja analise revele:
a) Que nao apresentam algum dos atributos, nos termos do disposto no Artigo 12.°;

b) Que apresentam atributos que violem os pardmetros base fixados nas pecgas do
procedimento ou que apresentem quaisquer termos ou condi¢gdes que violem aspetos
da execugao do contrato a celebrar ndo submetidos a concorréncia;

c) A impossibilidade de avaliagdo das mesmas em virtude da forma de apresentacao de
algum dos respetivos atributos;

d) Que o valor contratual seria superior ao valor maximo eventualmente constante das
pecas do procedimento;

e) Que o contrato a celebrar implicaria a violacdo de quaisquer vinculacdes legais ou
regulamentares aplicaveis;

f) Que tenham sido apresentadas depois do termo fixado para a sua apresentacéo;

11
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g) Quetenham sido apresentadas por um proponente que, isoladamente ou integrado em
agrupamento, participe noutra proposta no mesmo procedimento;

h) Que sejam apresentadas por proponentes relativamente aos quais ou, no caso de
agrupamentos, relativamente a algum dos seus membros, a Sociedade tenha
conhecimento de que:

* ndo se encontram com a situacéo regularizada relativamente a contribuicdes para a
seguranga social e impostos em Portugal; e/ou

» foram alvo de sang¢&o administrativa ou judicial, ainda em curso de cumprimento ou
com menos de dois anos de transito em julgado, por contratagdo de mao-de-obra néo
devidamente declarada para efeitos de pagamento de contribuigcdes para a segurancga
social e impostos;

i) Que nao contenham os documentos exigidos nas pecgas do procedimento;

j) Que contenham erros ouomissoes ndo supridos em documentos relativos aos atributos
da proposta;

k) Que nao estejam assinadas pelo proponente ou representante com poderes bastantes
ou, no caso de agrupamento, ndo estejam assinadas por todos os seus membros ou
representante comum,;

) Que sejam apresentadas com variantes quando estas ndo sejam admitidas nas pecas
do procedimento, ou em ndimero superior ao por estas admitido;

m) Que sejam apresentadas com variantes admitidas pelas pecas do procedimento, mas
sem apresentacao de proposta base ou em que esta seja excluida;

n) Que sejam constituidas por documentos falsos ou nos quais os proponentes prestem
culposamente falsas declaragdes;

0) Que apresentem indicios de manipulagcdo de precos, de concorréncia desleal ou de
preco anormalmente baixo, tal como definindo nas pecas do procedimento.

2- Relativamente aos casos referidos nas alineas i), j) e k) do numero anterior, pode o juri
deliberar remeter ao proponente um convite a sanagao da causa de exclusdo da proposta,
contanto que esta nao verse sobre um elemento que, no juizo do juri, constitua um aspeto
essencial da proposta.

3- Os candidatos excluidos ndo sao notificados da exclusdo, mas apenas de que a respetiva
proposta nao foi objeto de adjudicagdo, aquando da notificagao referida no n.° 3 do artigo 31°.

Artigo 22.°

Esclarecimentos sobre as propostas
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1- O juri pode pedir aos proponentes quaisquer esclarecimentos sobre as propostas
apresentadas que considere necessarios para efeito da analise e da avaliagdo das mesmas.

2- Os esclarecimentos prestados pelos respetivos proponentes fazem parte integrante das
propostas, desde que nao contrariem os elementos constantes dos documentos que as
constituem, nao alterem ou completem os respetivos atributos, nem visem suprir omissdes que
determinam a sua exclusdo nos termos do disposto na alinea a) do n.® 2 do Artigo 21.°.

CAPiTULO VII

Negociacao

Artigo 23.°

Negociacoes

A Sociedade podera convidar o proponente cuja proposta o juri haja considerado a
economicamente mais vantajosa, bem como os demais proponentes cujas propostas

apresentem um preco cuja variagao relativamente aquela ndao exceda os 5%, a negociar 0s
termos das respetivas propostas.

Artigo 25.°

Representagcao dos proponentes nas sessdes de negociagao

O(s) proponente(s) convidado(s) para a negociagdo deve(m) fazer-se representar nas sessdes de
negociagdo pelos seus representantes legais ou pelos representantes comuns dos
agrupamentos proponentes, se existirem, podendo ser acompanhados por técnicos por eles
indicados.

Artigo 26.°

Formalidades a observar

1- Serd acordado, por correio eletrénico, entre a Sociedade e o(s) proponente(s) convidado(s)
para a negociacao a data, a hora e o local da primeira sessdo de negociacoes, sendo as datas
das restantes sessdes acordadas entre as partes no decurso da sessdo anterior de
negociacoes.

2- Caso seja convidado a negociagdo mais do que um proponente, os proponentes devem ter
idénticas oportunidades de propor, de aceitar e de contrapor modificacdes das respetivas
propostas durante as sessdes de negociagao.

Artigo 27.°

Versoées finais das propostas

Uma vez concluida a negociagéo, o juri notifica o(s) proponente(s) convidado(s) para esta fase
para, em prazo a acordar com eles, apresentarem as versdes finais integrais das propostas, as
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quais ndao podem conter atributos diferentes dos constantes das respetivas versdes iniciais no
que respeita aos aspetos da execugdo do contrato que ndo houverem sido objeto de negociacéao.

CAPITULO VIII

Adjudicacao

Artigo 28.°

Critério de adjudicacao

1 - A adjudicacao é feita segundo um dos seguintes critérios:
a) O da proposta economicamente mais vantajosa para a Sociedade;
b) O do mais baixo preco;
c) Outro constante das pecgas do procedimento.

2 - S6 pode ser adotado o critério de adjudicacao pelo mais baixo pregco quando o convite definir
todos os restantes aspetos da execugdo do contrato a celebrar, submetendo apenas a
concorréncia o pregco a pagar pela Sociedade pela execucao de todas as prestagcdes que
constituem o objeto daquele.

3 - Os fatores que densificam o critério de adjudicacdo da proposta economicamente mais
vantajosa devem abranger todos, e apenas, os aspetos da execucédo do contrato a celebrar
submetidos a concorréncia, podendo dizer respeito, direta ou indiretamente, a situagoes,
qualidades, caracteristicas ou outros elementos de facto relativos aos proponentes.

Artigo 29.°

Causas de nao adjudicacao
1 - Nao ha lugar a adjudicacado quando:
a) Nao tenha sido apresentada qualquer proposta;

b) Todas as propostas apresentadas tenham sido excluidas, mesmo apds o decurso da fase
de negociacgdes, quando haja lugar a ela;

c) Por circunstancias imprevistas, seja necessario alterar aspetos fundamentais das pecas
do procedimento apds o termo do prazo fixado para a apresentagéao das propostas;

d) Circunstancias supervenientes ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das
propostas, relativas aos pressupostos da decisao de contratar, o justifiquem;

e) Ainda que nao tenha sido fixado valor maximo nas pegas do procedimento, a aceitagao de
qualquer das propostas que nao haja sido excluida nos termos da alinea b) seja
fundamentadamente considerada pela Sociedade como sendo contraria aos seus
interesses.
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2 - Adecisédo de ndo adjudicagcdo deve ser notificada a todos os proponentes.

Artigo 30.°

Relatoério

1- Apds a analise das versoes iniciais e finais das propostas e a aplicagao do critério de avaliagao,
o juri elabora fundamentadamente um relatdrio, no qual deve referir as causas de exclusao das
propostas eliminadas nos termos do n.® 2 do Artigo 21.° e propor a ordenacao das propostas e
aquela que propde ser objeto da adjudicacéo.

2- Do relatorio deve constar referéncia aos esclarecimentos solicitados pelo juri e as respostas
apresentadas pelos proponentes, bem como as retificagbes ou esclarecimentos as pegas do
procedimento que tenham relevado para a analise das propostas.

3-Orelatdrio final, juntamente com os demais documentos que compdem o processo, é enviado

a Comissao Executiva para a decisao de contratar.

Artigo 31.°
Adjudicacao

1- A Comissao Executiva, apds conhecimento da proposta apresentada pelo juri, nos casos
aplicaveis, deve tomar uma decisdo quanto a adjudicagdo, devendo a mesma, quando no
sentido de adjudicar, ser notificada ao adjudicatario até ao termo do prazo da obrigacédo de
manutencao das propostas.

2- Por motivo devidamente justificado, a decisdo de adjudicagéo pode ser tomada e notificada
ao adjudicatario apds o termo do prazo referido no numero anterior, sem prejuizo do direito de
recusa da adjudicagéo pelo proponente cuja proposta foi a escolhida.

3- Os demais proponentes sao notificados de que a sua proposta nao foi objeto de adjudicacao.
4- Sem prejuizo do disposto no numero 1 do presente artigo, assiste a Comissao Executiva o

direito de, fundamentadamente, recusar a proposta apresentada pelo juri ou de suspender ou
cancelar, no todo ou em parte o processo de contratacao.

CAPITULO IX
Celebracao do contrato
Artigo 32.°

Documentos de habilitagcao

1- Pode a Comissdo Executiva exigir ao adjudicatario a apresentagdo de quaisquer outros
documentos de habilitagdo ndo estipulados nas pegas do procedimento.
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2- No caso referido no numero anterior, juntamente com a decisdo de adjudicagéo, deve a
Comissao Executiva deve fixar um prazo razoavel para o adjudicatario apresentar os
documentos solicitados.

Artigo 33.°

Caucao

1 — Poderéa ser exigida ao adjudicatario a prestacdo de uma caucgao destinada a garantir a
celebragdo do contrato, bem como o exato e pontual cumprimento de todas as obrigacoes

legais e contratuais que assume com essa celebragao, cujo valor sera de 5% a 10 % do preco
contratual fixado na proposta adjudicada, conforme estipulado nas pecas do procedimento.

2 - Acaucao é prestada por depdsito em dinheiro em conta bancaria a indicar pela Sociedade ou
mediante garantia bancaria auténoma a primeira solicitagao.

3 - Quando nao seja exigida a prestacdo de caucao, pode a Sociedade, se o considerar
conveniente, proceder a retencéo de até 10 % do valor dos pagamentos a efetuar, a menos que
tal faculdade seja excluida nas pecgas do procedimento.

4 — A Sociedade pode, nos termos previstos nas pecas do procedimento, ndo exigir a prestacao
de caugao quando o adjudicatario apresente seguro da execugdo do contrato a celebrar,
emitido por entidade seguradora, que cubra o prego contratual fixado na proposta adjudicada,
ou declaragao de assungdo de responsabilidade solidaria com o adjudicatario, pelo mesmo
montante, emitida por entidade bancaria.

5 - O adjudicatario deve prestar a caucao no prazo de 10 dias a contar da adjudicacao.
6 - Todas as despesas relativas a prestagao da caucao sdo da responsabilidade do adjudicatario.

7 — Nos contratos de valor inferior a 20.000,00 € (vinte mil euros) pode a Comissao Executiva
determinar, na decisdo de contratar, dispensar a apresentag¢éo de garantias e/ou a retencdo de
quaisquer valores nos termos do presente artigo.

Artigo 34.°
Nao prestacao da caucgao

1- A adjudicacgao caduca se, por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario ndo prestar, em
tempo e nos termos estabelecidos nos artigos anteriores, a caugao que lhe seja exigida.

2- No caso previsto no niumero anterior, a Comissao Executiva pode adjudicar a proposta
ordenada em lugar subsequente, caso exista, e, caso tenha havido fase de negociagéo, s6 apos
nova negociacgao, caso a entidade subsequente n&o tenha sido originalmente convidada para
essa fase.

Artigo 35.°

Forma
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1- Com excegao dos casos previstos no numero seguinte, o contrato devera ser reduzido a
escrito, em suporte papel, ou em suporte eletronico, com a assinatura digital, nos termos
previstos na lei.

2- O contrato pode resultar apenas da aceitagdo de proposta apresentada nos casos de
fornecimentos de bens que se esgotem no ato de entrega e, bem assim, nas situacdes de
aquisicdes ou locacdes de bens e prestacdes de servigos com um valor inferior a 30.000,00 €
(trinta mil euros) que se destinem a ser realizados no prazo de até 60 dias a contar da
adjudicagéo ou da prestacdo de caugdo.

Artigo 36.°

Conteldo do contrato

1 - O contrato, quando deva ser reduzido a escrito, deve conter, designadamente, os seguintes
elementos:

a) Aidentificacdo das partes e dos respetivos representantes, assim como do titulo em que
intervém, com indicacdo dos atos que os habilitem para esse efeito;

b) A descricao do objeto do contrato;

c) O preco contratual ou, na impossibilidade do seu célculo, os elementos necessarios a sua
determinacéo;

d) O prazo de execugédo das principais presta¢des objeto do contrato;
e) Areferéncia a caugao, quando for prestada pelo adjudicatario.
2 - Fazem sempre parte integrante do contrato escrito:
a) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos encargos as pecas do procedimento;
b) As pecas do procedimento;
c) A proposta adjudicada;
d) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3- A Sociedade pode excluir expressamente do contrato os termos ou condi¢gdes constantes da
proposta adjudicada que se reportem a aspetos da execugéo do contrato ndo regulados pelas
pecas do procedimento e que nao sejam considerados estritamente necessarios a essa
execucdo ou sejam considerados desproporcionados.

4- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2, a prevaléncia é determinada
pela ordem pela qual sdo indicados nesse numero.

5- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato,
prevalece este ultimo.
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Artigo 37.°

Ajustamentos ao contetido do contrato a celebrar

A Comissao Executiva pode propor e aceitar ajustamentos ao conteudo do contrato a celebrar,
desde que, tratando-se de procedimento em que se tenha analisado e avaliado mais de uma
proposta, seja objetivamente demonstravel que a respetiva ordenacao nao seria alterada se os
ajustamentos propostos tivessem sido refletidos em qualquer das propostas.

Artigo 38.°

Celebragao do contrato

1- A celebracao do contrato deve ter lugar no prazo acordado com o adjudicatario, ndo podendo
este prazo exceder 30 dias contados da data da adjudicacdo, mas nunca antes de:

a) Apresentados todos os documentos de habilitagcdo exigidos;
b) Comprovada a prestacédo da caucgéo, quando esta for devida.

2- A Sociedade acorda com o adjudicatdrio data em que ocorrerd a celebragao do contrato.

CAPITULO X

Regime simplificado e procedimento de urgéncia
Seccaoll

Regime simplificado

Artigo 39.°

Regime simplificado

No caso de se tratar de um contrato regido pelo presente regulamento cujo prego contratual ndo
seja superior a 5.000,00 € (cinco mil euros), a adjudicacdo pode ser feita pela Comisséo
Executiva mediante declaracdo nesse sentido e aposi¢cado de assinatura diretamente sobre uma
fatura ou sobre a proposta apresentada pela entidade convidada.

Seccaolll

Procedimento de urgéncia
Artigo 40.°

Procedimento de urgéncia

1- Considera-se que existe urgéncia na celebragdo de um contrato quando, por motivos de
urgéncia resultante de acontecimentos imprevistos pela Sociedade, ndo possam ser cumpridos
0s prazos inerentes aos procedimentos previstos no presente regulamento, e desde que as
circunstancias invocadas ndo sejam imputaveis a Sociedade a titulo de dolo.
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2 - Em caso de urgéncia na celebragédo de um contrato, a Sociedade pode adotar o procedimento
de urgéncia, desde que o critério de adjudicacao seja o do mais baixo prego.

Artigo 41.°
Tramitacgéo
O procedimento de urgéncia rege-se, com as necessarias adaptacoes, pelas disposicdes dos

artigos anteriores em tudo o que nao esteja especialmente previsto nos artigos seguintes.

Artigo 42.°
Adjudicacao

1 - Os fundamentos da decisdo de exclusdo e da ordenacao para adjudicacao sao referidos
sucintamente no relatério, ou por remessa para outras pegas constantes do procedimento,
sendo dispensada a referéncia constante do n.° 2 do artigo 30°.

2 - No caso de ser entendido haver equivaléncia entre duas ou mais propostas, deve ser

adjudicada aquela que tiver sido apresentada mais cedo.

Artigo 43.°

Prazo para apresentacao de documentos de habilitagao

Sem prejuizo de o convite poder fixar um prazo inferior, o adjudicatario deve apresentar os
documentos de habilitacao exigidos no prazo de 2 (dois) dias a contar da data da notificagdo da
adjudicacéao.

CAPITULO XI

Entrada em vigor
Artigo 44.°
Vigéncia

O presente regulamento entra em vigor na data da respetiva aprovacéao pela Comissao Executiva.
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